
契約締結時　書類の提出方法 令和７年５月１日時点

書類名称 提出方法

建設業退職金共済制度掛金収納書届出書
掛金収納書を貼付又は添付し書類を持参
又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

法定外労災保険の加入証明書の写し 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

免税事業者届出書 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

前払金保証証書
持参又は保証契約番号・認証キーを電子メールにより
提出

請求書（前払金） 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

契約保証金

　①契約保証金の納付 発注者から直接納付書受け取った後に支払い

　②契約保証金に代わる担保となる有価証券等の提供 持参

　③銀行（その他金融機関）による保証 持参

　④前払金等保証事業会社による保証
持参又は保証契約番号・認証キーを電子メールにより
提出

　⑤債務の履行を保証する公共工事履行保証証券による保証 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

　⑥債務の不履行により生ずる損害を填補する履行保証保険契約の締結 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

工事又は委託業務（土木）成績評定に関する意向確認書 持参又はＰＤＦ形式で電子メールにより提出

※電子メールで書類を送付する際は、件名に「工事名」と「契約締結時 提出書類」、本文に電子メールで送付する書類と持参する書類等が区別
できるように記載をお願いします。

※契約保証の提出方法は、現時点でこちらで把握している情報ですので、電子的な取扱いの有無は利用を予定している各社に御確認ください。
また、内容に変更があった場合は適宜更新していきます。
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